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Приложение 5. Требования к порядку изложения и оформления пояснительной записки 

1. Основные положения.

1.1. Пояснительная записка курсовой работы может иметь не более 40-50 страниц машинописного текста. Она должна быть разделена на:

· вводную часть;

· основную часть;

· приложения (при необходимости).

Вводная часть содержит следующие структурные элементы:

· титульный лист;

· задание и календарный план;

· реферат;

· содержание;

· перечень условных обозначений, символов, единиц, сокращений и терминов (при необходимости).

1.2. Основная часть пояснительной записки должна содержать:

· введение;

· суть работы;

· выводы;

· перечень ссылок.

1.3. Реферат должен содержать:

· сведения об объеме записки, количестве иллюстраций, таблиц, приложений, количество источников по перечню ссылок;

· текст реферата;

· перечень ключевых слов.

Текст реферата должен отображать информацию, представленную в пояснительной записке и, как правило, в определенной последовательности:

· объект разработки или исследования;

· цель работы;

· методы исследования;

· результаты и их новизна.

Реферат необходимо выполнять объемом не более 500 слов и размещать на одной странице формата А4.

Ключевые слова, существенные для раскрытия сути записки, формируют на основе текста реферата и помещают после текста реферата. Перечень ключевых слов включает от 5 до 15 слов (словосочетаний), изображенных (напечатанных) прописными буквами в именительном падеже в строку через запятые.

1.4. Содержание помещают непосредственно после реферата, начиная с новой страницы.

1.5. Выводы помещаются после изложения сути работы на отдельной странице. Текст выводов может быть разделен на пункты.

1.6. В приложениях помещают материал, который является необходимым дополнением работы, но включение его в основную часть записки может изменить упорядоченное и логическое представление о ней, или не может быть последовательно размещен в основной части записки из-за большого объема или способа воспроизведения.

2. Правила оформления пояснительной записки.

2.1. Пояснительную записку оформляют на листах формата А4 (210х297 мм). Допускается использование формата АЗ (297х420 мм), когда это необходимо. Пояснительную записку выполняют рукописным, машинописным или машинным (при помощи компьютерной техники) способом на одной стороне листа белой бумаги. При машинописном способе страницу заполняют через 1,5 интервала; при машинном – из расчета не более 40 строк на странице при условии равномерного ее заполнения и высоте букв не менее h=2,5 мм. Размеры полей: верхнее, левое и нижнее - не менее 20 мм, правое - не менее 10 мм.

2.2. Абзацы в тексте начинают отступом, равным пяти пробелам (10-15 мм). Каждый пункт, подпункт и перечисление записываются с абзацного отступа.

2.3. Текст пояснительной записки должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. При изложении обязательных требований должны применяться слова: «должен», «следует», «необходимо», «требуется, чтобы», «разрешается только», «запрещено», «запрещается». При изложении других положений следует применять слова: «как правило, обычно», «при необходимости», «может быть», «рекомендуется» и т.д.

2.4. Разделы, подразделы, пункты, подпункты следует нумеровать арабскими цифрами. Разделы записки должны иметь порядковую нумерацию в пределах изложения сути, например 1, 2, 3 и т.д. Подразделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и порядкового номера подраздела, разделенных точкой. 

2.5. Страницы пояснительной записки следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в правом верхнем углу страницы без точки в конце.

«Титульный лист», «Задание» включают в общую нумерацию страниц записки. Номера страниц на титульном листе не проставляют.

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных страницах, включают в общую нумерацию страниц записки.

2.6. Иллюстрации (чертежи, рисунки, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в пояснительной записке непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в записке. При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рис. 3» при сквозной нумерации и «... согласно рис. 1.2» при нумерации в пределах раздела.

2.7. Цифровой материал оформляют, как правило, в виде таблиц в соответствии с нижеприведенным рисунком.

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости, в приложении к документу. Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа записки.
2.8. Формулы и уравнения в записке следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах раздела.  Например:
Абсолютный электрический КПД турбоустановки определяют по формуле:
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где:  3600 - коэффициент пересчета; 

Nэ - электрическая мощность, кВт; 

Qту - расход теплоты на турбоустановку, кДж/ч [23].

2.9. Материал, дополняющий текст пояснительной записки, допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть, например, графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описания аппаратуры, описания алгоритмов и программ задач, решаемых на ЭВМ, если это не является основной задачей работы.
Приложения оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах. Приложения должны иметь общую с остальной частью сквозную нумерацию страниц. В тексте пояснительной записки на все приложения должны быть даны ссылки.

Приложение 6. Образцы выполнения титульного листа и составления содержания, реферата и введения 

Образец выполнения титульного листа

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ УКРАИНЫ

ДОНЕЦКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

Кафедра электромеханики и ТОЭ

КУРСОВАЯ РАБОТА

по теоретическим основам электротехники
Тема: «Расчёт и оптимизация работы участка электроснабжения региональной энергосистемы при подключении нового присоединения»
Выполнил студент группы ЭСиС-03      ___________ О.А. Иванов

Проверил доцент кафедры «Электромеханика и ТОЭ»

_________ А.В. Корощенко
Донецк - 2005

Пример составления содержания

Содержание

Перечень условных обозначений   ………
Введение                    ………………………
1.
Определение параметров сети     ….

2. Расчёт исходного режима работы сети   …

2.1. Составление системы уравнений методом узловых потенциалов …

2.2. Расчет токов, напряжений , мощностей  ….

2.3. Расчёт КПД сети, коэффициента мощности …

2.4. Выводы   ……

3. Расчёт экономичного режима работы сети  …..

4. Определение параметров сети относительно точки присоединения …

5. Расчёт нового присоединения  …

6. Расчет переходных процессов в линии без потерь нового присоединения   ….

Выводы ……. 

Перечень ссылок   …..

Приложение. Mathcad-программа …... 

Пример составления реферата

Реферат

Курсовая работа содержит      стр.,       рис.,     таблиц,    источников,     приложений.

Объектом исследований и анализа является часть региональной системы электроснабжения.

Цель работы – разработка математической модели сети, основанной на определении её параметров, анализ исходного рабочего режима сети, а также анализ экономичного режима работы до и после подключения нового присоединения, исследование переходных процессов в линии нового присоединения, вызванных коммутацией этого присоединения.

 Расчеты выполнены на основе теории электрических цепей с применением метода узловых потенциалов для установившегося режима и операторного метода для переходного режима. При расчетах использовалась компьютерная программа MathCAD.

В результате исследований было установлено (краткое содержание основных выводов по работе).

Полученные результаты могут быть использованы на практике для … Разработка программы позволит снизить затраты времени на выполнение расчетов и повысить их точность.

ЭНЕРГОСИСТЕМА, СЕТЬ, КОМПЛЕКСНАЯ НАГРУЗКА, СОПРОТИВЛЕНИЕ, ЛИНИЯ С РАСПРЕДЕЛЁННЫМИ ПАРАМЕТРАМИ, МЕТОД УЗЛОВЫХ ПОТЕНЦИАЛОВ, ПЕРЕХОДНЫЕ ПРОЦЕССЫ, ТОЧНОСТЬ ВЫЧИСЛЕНИЙ.

Пример составления ВВедения
ВВЕДЕНИЕ

Энергосистема является важнейшей составной частью технико-экономического потенциала региона, от функционирования которой зависят его экономические показатели. Исследование и анализ рабочих режимов сети является важной задачей. Однако предварительно должны быть определены параметры элементов сети. Определение сетевых параметров в данной работе выполнено на основании законов Ома и Кирхгофа. Анализ работы сети в исходном и экономичном режиме даёт возможность сделать выводы о её состоянии и дать предложения по улучшению технико-экономических показателей сети.

Переходные процессы в сети возникают как в результате нормальной работы оборудования, так и в результате повреждений. Исследование таких случаев необходимо для выяснения причин возникновения и физической сущности переходных процессов с целью выработки методов их оценки и способов избежать негативных последствий от них.

В данной работе выполнен расчёт переходных процессов в ветви с новым присоединением, возникающих в результате его подключения. Оценена степень опасности для целостности оборудования от происходящих переходных процессов.






























































































































































































Рисунок  – Пример оформления таблицы и ее структура





Графы (колонки)





Боковик (графа для заголовков строк)





Строки (горизон-тальные ряды)
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Таблица ______-______________ 	
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